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CJE Solutions

Pourquoi ?

o POLYVALENCE
@(%@ Je dispose de plus de 20 ans d'expériences en Assistante des
Ressources Humaines et assistanat de direction, Support Business

au sein d'un grand groupe Allemand SAP, leader mondiale ERP

«—. COUTREDUIT
( ) Vous évitez les frais associés a un employé (salaires, charges
N sociales, équipements, etc.).

AUTONOMIE ET REACTIVITE Les Avantages
* Respect deg délais

o ADAPTABILITE A LA CHARGE DE TRAVAIL * Colt réduit
.:Q) Si vous avez des périodes de forte activité,
je peux répondre aux urgences.

@x. je m'adapte rapidement a des changements sans les contraintes.

* Expertise Spécialisée

* Gain de temps

* Réactivité
CAROLE HERNANZ - Adaptabilite s I

ASSISTANTE ADMINISTRATIVE charge de travail
FREELANCE




Chez CJE Solutions, fondée en janvier 2025, notre passion est de simplifier
votre quotidien en vous proposant des solutions efficaces et sur mesure.

Avec une approche flexible et professionnelle, nous nous engageons a
répondre a vos besoins spécifiques en mettant notre expertise a votre service.
Laissez-nous vous aider a vous concentrer sur l'essentiel !

PRESTATIONS
PROPOSEES

GESTION DU PERSONNEL

Optimisez la gestion de vos ressources
humaines grace a un accompagnement
adapté a vos besoins. De I'élaboration des
contrats a la gestion des absences, en
passant par le suivi des performances et

la mise en place de procédures internes,
nous vous aidons a assurer une gestion
fluide et efficace de votre personnel.

GESTION ADMINISTRATIVE
Déléguez vos taches administratives et
gagnez en sérénité ! Nous prenons en charge
la gestion de vos courriers, la rédaction de
@ documents, la gestion des dossiers clients et
fournisseurs, ainsi que l'organisation de votre
planning. Une assistance sur mesure pour vous
permettre de vous concentrer sur votre coeur de
métier.

GESTION COMMERCIALE

Boostez votre activité grace a une gestion commer-
ciale optimisée. De la prospection a la fidélisation
de votre clientéle, en passant par le suivi des devis
et factures, nous vous accompagnons dans toutes
les étapes du développement de votre entreprise.
Notre objectif : améliorer votre efficacité et maxi-
miser votre chiffre d'affaires.

ORGANISATION D’EVENT
: 1 Faites de vos événements des réussites sans stress !
g g g g Nous prenons en charge l'organisation de vos
séminaires, réunions, salons professionnels ou
événements d'entreprise. De la logistique a la coor-
dination des prestataires, nous veillons a chaque
détail pour que tout se déroule parfaitement.

LOCALISATION

21 rue de la Ruelle
78520 St Martin-La-Garenne

TELEPHONE
1336192342 14

(réisfeon : @M PASSIONS i

EMAIL

contact@cje-solutions.fr
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